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ACTIVIDAD RESPONSABLE/S ENVIAR O ENTREGAR A: HASTA 

1. Selección de Estudiantes. 1 Titular y 2 Suplentes.  Universidad de Origen Secretaría Ejecutiva 21 Octubre 2011 

2. Ingresar Usuarios (Estudiantes) a Intranet.  Universidad de Origen  28 Octubre 2011 

3. Elaboración  y Envío de Cartas de Aceptación.  Universidad de Destino Universidad de Origen 4 Noviembre 2011 

4. Actividad de Orientación para Estudiantes del Programa ESCALA Estudiantil.  Universidad de Origen  4 Noviembre 2011 

5. 5.1  Designación de Coordinadores Académicos. 
5.2  Ingresar Usuarios (Coordinadores Académicos) a Intranet.  

Universidad de Origen 
Universidad de Destino 

 11 Noviembre 2011 

6. Completar por la Intranet el formulario de seguro con los datos personales del estudiante para tramitar 
la póliza de seguro de vida, accidente, salud y repatriación. 

Estudiante  2 Diciembre 2011 

7. Completar Formulario de Ingreso.  Universidad de Origen 
(Coord. Institucional + Estudiante 

+ Coord. Académico) 

 21 Diciembre 2011 

8. Comunicar fecha de inicio y finalización de los cursos (incluido período de exámenes), para expedir la 
póliza de seguros para los estudiantes. 

Universidad de Destino Universidad de Origen 
Secretaría Ejecutiva  

21 Diciembre 2011 

9. Enviar  información sobre recepción, alojamiento, alimentación y acceso a instalaciones universitarias. Universidad de Destino Univ. Origen + 

Estudiantes visitantes 
Antes inicio de movilidad 
(Febrero/Marzo 2012) 

10. Tramitar y entregar los vouchers de la póliza de seguros. Secretaría Ejecutiva Estudiantes 
Universidad de Origen 

Antes inicio de movilidad 
(Febrero/Marzo 2012) 

11. Girar los fondos de apoyo económico para los gastos de traslado de los estudiantes.  Secretaría Ejecutiva Universidad de Origen Antes inicio movilidad 
(Febrero/Marzo 2012) 

12. Entregar el apoyo económico Santander. Universidad de Origen Estudiantes Antes inicio movilidad 
(Febrero/Marzo 2012) 

13. Actividad de Orientación para Estudiantes extranjeros del Programa ESCALA Estudiantil.  Universidad de Destino  Primera Semana de inicio 
del 1º semestre 2012 

14. Inicio 1º Semestre 2012. A partir de Febrero - Marzo  2012 

15. Constatar la posesión de Póliza de Seguro de Vida, Accidente y Salud, por parte de los Estudiantes. 
 

Universidad de Destino  Inicio del intercambio 

16. Modificación del  Plan de Estudios.   Universidad de Destino 
Universidad de Origen 

(Coord. Académico + Estudiante + 

Coord.  Institucional) 
 

 Hasta 15 días después del 
inicio del semestre 

17. Emisión y Envío (por fax) del Certificado de Estudios. Universidad de Destino Univ. Origen + 

Estudiantes + Secretaría 
Ejecutiva 

Hasta 15 días después de 
finalizar el Semestre 

18. Acreditación de Estudios Cursados durante el Intercambio. Universidad de Origen  Hasta 30 días después de 
recibir Certificado Estudios 

19. Completar Cuestionario de Evaluación. Estudiantes  Noviembre 2012 

 


